


利用希望者 区
分 

書類 

職員 常
時
保
育 

配偶者の就労証明書(別記様式第 1号の 1又は別記様式第 1号の 2)(た

だし，配偶者が本学の職員である場合は，提出を要しない。) 

一
時
保
育 

(1) 配偶者の就労証明書(別記様式第 1号の 1又は別記様式第 1号の 2)(た

だし，配偶者が本学の職員である場合は，提出を要しない。) 

(2) こすもす保育室利用計画書(別記様式第 2 号の 1 又は別記様式第 2 号

の 2) 

学生 常
時
保
育 

配偶者の就労証明書(別記様式第 1 号の 1 又は別記様式第 1 号の 2)又

は配偶者の在学証明書(ただし，配偶者が本学の職員である場合は，就

労証明書の提出を要しない。配偶者が本学の学生である場合は，学生

証の写しをもって在学証明書に代えることができる。) 

一
時
保
育 

(1) 配偶者の就労証明書(別記様式第 1 号の 1 又は別記様式第 1 号の 2)又

は配偶者の在学証明書(ただし，配偶者が本学の職員である場合は，就

労証明書の提出を要しない。配偶者が本学の学生である場合は，学生

証の写しをもって在学証明書に代えることができる。) 

(2) こすもす保育室利用計画書(別記様式第 2 号の 1 又は別記様式第 2 号

の 2) 

その他理事

が必要と認

めた者 

常
時
保
育 

(1) 配偶者の就労証明書(別記様式第 1 号の 1 又は別記様式第 1 号の 2) 

(2) 保育を必要とする任意の理由書 

一
時
保
育 

(1) 配偶者の就労証明書(別記様式第 1 号の 1 又は別記様式第 1 号の 2) 

(2) こすもす保育室利用計画書(別記様式第 2 号の 1 又は別記様式第 2 号

の 2) 

(3) 保育を必要とする任意の理由書 

(入園の許可等) 

第 5 理事は，第 4 に規定する入園の申込みがあったときは，収容定員の充足状況等を勘案の

上，入園の許可又は不許可を決定する。 

2 理事は，入園を許可したときは，こすもす保育室入園許可通知書(別記様式第 3 号)により利

用希望者に通知する。 

3 理事は，入園を許可しなかったときは，こすもす保育室入園不許可通知書(別記様式第 4 号)

により利用希望者に通知する。 

(入園辞退) 



第 5 の 2 入園を許可された利用希望者が入園を辞退するときは，理事に申し出なければなら

ない。 

2 理事は，前項の申出があったときは，入園の許可を取り消すものとし，こすもす保育室入

園許可取消通知書(別記様式第 5 号)により利用希望者に通知する。 

(許可の取消し) 

第 6 理事は，保育室への入園を許可された乳幼児(以下「園児」という。)の保護者等(以下「保

護者等」という。)が次の各号のいずれかに該当するときは，入園の許可を取り消すことが

できる。 

(1) 入園の申込みに当たり虚偽の記載等があったとき。 

(2) 保育室の信用を傷つけ，又は秩序を乱したとき。 

(3) 保育料金その他保育の実施に要する費用の支払いを引き続き 2 月以上滞納し，期限を定

めた督促に応じないとき。 

(4) その他入園の許可の取消しが適当と判断されるとき。 

2 理事は，入園の許可を取り消すときは，こすもす保育室入園許可取消通知書(別記様式第

5 号)により保護者等に通知する。 

(保育料金の徴収方法等) 

第 7 保育料金の算定は，入園又は退園した日の属する月を含むものとし，日割り計算は行わ

ないものとする。 

2 保育料金は，後納とし，毎月徴収するものとする。 

3 要項第 7 第 1 項の表の保育料金の欄に掲げる年齢は，園児が入園する日の属する年度の初

日の前日における満年齢(以下この項において「入園時年齢」という。)をいい，当該年度の

中途において当該園児の年齢が移行しても，当該年度中は入園時年齢とみなす。 

4 月の全日において利用実績のない者については，その月の保育料金は徴収しないものとす

る。 

(保育料金の納付方法) 

第 8 保護者等は，保育料金を広島大学（以下「本学」という。）から保育室の運営を委託され

た業者(次項において「委託業者」という。)に，所定の期日までに納付しなければならない。 

2 委託業者は，前項の規定により納付された保育料金を，本学が定める方法により納付しな

ければならない。 

3 既納の保育料金は，原則として返還しない。 

(利用計画) 

第 9 保護者等は，原則として毎月 25 日までに，翌月の利用計画についてこすもす保育室利用

計画書(別記様式第 2 号の 1 又は別記様式第 2 号の 2)により，理事に提出しなければならな

い。 

(長期欠席) 

第 10 保護者等は，やむを得ない事由により園児を引き続き 1 月を超えて欠席させるときは，



原則として欠席を開始する前月の 25 日までに，こすもす保育室長期欠席届(別記様式第 6 号)

を理事に提出しなければならない。 

2 理事は，保護者等又は園児が次の各号のいずれかに該当するときは，当該園児を長期欠席

させることができる。



この要領は，平成 28 年 8 月 1 日から施行する。 

 附 則(平成 30 年 1 月 22 日 一部改正) 

この要領は，平成 30 年 4 月 1 日から施行する。 

附 則(平成 31 年 4 月 15 日 一部改正) 

この要領は，平成 31 年 4 月 15 日から施行する。 

附 則(令和元年 10 月 1 日 一部改正) 

この要領は，令和元年 10 月 1 日から施行する。 

附 則 

この要領は，令和 2 年 5 月 26 日から施行し，この要領による改正後広島大学こすもす保育 

室運営要領の規定は，令和 2 年 4 月 1 日から適用する。 

附 則 

この要領は，令和 5 年 4 月 6 日から施行し，この要領による改正後広島大学運営要領の規定 

は，令和 5 年 4 月 1 日から適用する。 

 

 

別記様式第 1 号の 1 (第 4 関係) 

就労証明書 

[別紙参照] 

別記様式第 1 号の 2(第 4 関係) 

就労証明書(英文) 

[別紙参照] 

 

別記様式第 2 号の 1(第 4 及び第 9 関係) 

こすもす保育室利用計画書 

[別紙参照] 

別記様式第 2 号の 2(第 4 及び第 9 関係) 

こすもす保育室利用計画書(英文) 

[別紙参照] 

 

別記様式第 3 号(第 5 第 2 項関係) 

こすもす保育室入園許可通知書 

[別紙参照] 

 

別記様式第 4 号(第 5 第 3 項関係) 

こすもす保育室入園不許可通知書 

[別紙参照] 



 

別記様式第 5 号(第 5 の 2，第 6 第 2 項関係) 

こすもす保育室入園許可取消通知書 

[別紙参照] 

 

別記様式第 6 号(第 10 第 1 項関係) 

こすもす保育室長期欠席届 

[別紙参照] 

 

別記様式第 7 号(第 13 関係) 

こすもす保育室退園届 

[別紙参照] 


